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JAKOBSBERGS
FOLKHOGSKOLA

Egenkontroll pa JF

1. Ansvarsfordelning inomhus- och utomhusmiljo
Rektor ansvarar for hela skolverksamheten. I detta ligger ansvar for miljon,
savil inomhus som utomhus. Rektor har delegerat ansvar och skotsel av inom-

och utomhusmiljo till vaktmastaren och fastighetsgruppen.

2. Ansvarsfordelning: skola — skolans huvadman och fastighets-
agaren

Foreningen Jakobsbergs folkhdgskola ar dgare av skolan. Det aligger rektor att
ansvara for att fastigheten skots och underhélls samt rapporterar kontinuerligt

till styrelsen.

Behov av reparationer och underhall anmals till personalmote eller vakt-
mastaren som tar upp fragorna med rektor/fastighetsgrupp. Kostnadskravande
ataganden rapporteras till styrelsen. Fastighetsgruppen ansvarar for upp-

handling av tjanster.

3. Rutin for systematisk hantering av klagomal
Behov av reparationer samt synpunkter pa den yttre miljon rapporteras till
vaktmastaren. Vid storre drenden informerar vaktmastaren fastighets-

gruppen/rektor.

Vid mindre drenden utfor vaktmastaren reparationen eller atgardar klagomalet.
Vaktmastaren bokfor atgiarden, aterrapporterar till den som har klagat samt i

vissa fall uppdaterar drifts- och underhéllsplanen.

4. Kommunikationsplan skola — fastighetsagare
Behov av kostnadskravande och icke-budgeterade reparationer anmals till

styrelse.
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5. System for kontroll avinomhusmiljon

En arbetsmilj6- och allergirond genomfors en gang varje ar. Sammankallande
till denna rond ar huvudskyddsombud och vaktmastare. Deltar gor: vakt-
mastaren, skyddsombudet, studeranderepresentanten samt rektor.

Studeranderadet informeras i god tid fore ronden.

6. Handlingsplan for storningar

Vid storre inomhusproblem som omfattande fuktskador och halsobesvar galler
foljande handlingsplan:

1. Den som uppmaiarksammar skadan informerar rektor.

2. Rektor informerar vaktmastare, skyddsombud och styrelse.

3. Vid risk for ohilsa anlitar vaktmastaren en extern bedomare.

4. Storningen kartlaggs och atgiardas. Ansvar: vaktmastaren.

5. Atgirden terrapporteras av vaktmistaren till den som uppmirksammade
skadan samt till rektor.

6. Skyddsombud/samverkansgrupp och styrelse informeras av rektor.

7. All kartlaggning, utredning och efterkontroll sparas i dokumentations-
parmen for egenkontroll. For denna dokumentation ansvarar vaktmastaren.
Studeranderad, boende pa internatet och skolans personal informeras om
denna handlingsplan vid lasarets borjan. Ansvarig for denna genomgang ar

internatgruppen.

7. Ordningsregler
De regler som skolan har betraffande ordning, rokning etc. framgar av skolans

aktuella PM. Dessa gas igenom med kursdeltagarna vid lasarets borjan.

8. Stadrutiner

Stadschema gors upp av vaktmastare/administrationen, som ansvarar for
kontakt med stadare. Genomgang och kontroll av stidningen gors regelbundet,
dock minst en gang per manad genom studeranderadet och personalmotet.
Vaktmastare/administration ansvarar for att kontroll av extrastadning gors i

samband med lasarets borjan.
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9. Rutiner for att kontrollera och minska verksamhetsbuller och
hoga ljudnivaer

Ljudniva och verksamhetsbuller kontrolleras en gang per ar. Rapporter om hogt
buller rapporteras till rektor. Rektor ansvarar for att de atgarder som ar mojliga
att genomfora for att minimera bullret, genomfors. Studeranderadet informeras

vid lasarets borjan.

10. Rutiner med anledning av allergiska kursdeltagare och personal
Skolans kok begar in information om allergiska kursdeltagare och personal i
samband med terminsstart pa host och var. Kocken har mote med kursdeltagare
med allergiproblem efter tva veckor in pa terminen. Hundar och andra husdjur

ar inte tilldtna bland skolans kursdeltagare och personal eller i skolans lokaler.

11. Rutiner for bruk, skotsel och underhall av utrustning

P& Jakobsbergs folkhogskola bedrivs ingen undervisning i traslojd eller amnen
som kraver maskinell utrustning varfor denna rutin inte finns. Rutiner for
undervisningen pa skolans naturvetenskapliga basar och konstkursen upprattas

av kursansvariga.

12. Forteckning/journal over kemiska dmnen och produkter samt
hantering av dessa

Skolan har tre kemikalieforteckningar:

1. Forteckning 6ver kemikalier som anvands i kok, stidning och
fastighetsskotsel.

2. Forteckning 6ver kemikalier som anvands pa konstskolan.

3. Forteckning over kemikalier som anvands i kemiundervisningen.

13. Avfall
Skolan har sopsortering i en sarskild sopstation. Tomning av 6vriga karl gors av
stadpersonal och personalen. Internatarna sorterar sitt avfall och en studerande

pé internatet ar ansvarig for tomning av karl.

14. Maxpersonbelastning

I varje lokal finns maxpersonbelastning angivet.
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15. Ventilationssystem
Genomgang av ventilationssystemet med byte av filter genomf6rs minst tva
ganger per ar. I samband med byte av filter rengors aven ventilationsaggregatet.

Inga mobler ska placeras vid ventilationsdon.

Ventilationssystemet kontrolleras vart tredje 4&r med en OVK-besiktning.
Resultatet dokumenteras pa dorrarna till ventilationsrummet samt i parmen for

egenkontroll.

Vaktmaéstaren ansvarar for genomgang av ventilationssystemet samt for att

reglerna for moblering foljs. Sotning sker var 6:e manad.

16. Kontroll avinomhustemperatur
Inomhustemperaturen ska ligga mellan 20 och 22 grader i hus A, B, C, D och E.
Avvikelser dokumenteras i parmen for egenkontroll. Ansvarig for detta ar

vaktmastaren.

17. Radongasmiitning
Radongasmatning med godkant resultat utfordes 2012-03. Alla lokaler dar
personal och kursdeltagare vistas ligger klart under gransvardet. Resultatet

dokumenteras i pairmen for egenkontroll. Ansvarig for detta ar vaktméstaren.

18. Kontroll av vattnet

Kontroll av dricksvattnet genomfordes 2010. Ansvarig for detta ar vakt-
mastaren.

Samtliga varmvattenberedare kontrolleras en gang per ar under varen.
Tappvarmvattnet har en temperatur mellan 51 - 59 grader och kallvattnet har en

temperatur mellan 6 - 9 grader. Ansvarig for denna kontroll ar vaktmastaren.

19. Miljofragor

Jakobsbergs folkhogskola har sedan mer an tio ar hallbar utveckling som en av
skolans profilfragor. Som ett led i detta arbete har bergvarme installerats, koket
har infort KRAV-markt mat och skolan har under en rad ar uppnatt miljodiplom
guld i Jarfalla kommuns miljodiplomeringsprogram. Ansvarig for att detta
arbete fortsatter ar rektor, som delegerat viktiga delar till koksansvarig,

vaktmastare och miljogruppen.
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20. Dokumentation
Resultat av samtliga kontroller dokumenteras i parmen for egenkontroll som

finns i vaktmasteriet.



