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Inledning

Driftia Férvaltning AB, har pa uppdrag av Jakobsbergs folkhogskola, upprittat en sammanstallning av
folkhogskolans brandskydd.

Upprattad av: Nicklas Thid, brandskyddsansvarig, Driftia Forvaltning AB

Dokumentationen omfattar verksamheten pa Jakobsbergs folkhogskola, Folkhogskolevigen 1, 177 40
Jarfalla, med fastighetsbeteckning Jakobsberg 13:1.

Akern

Sodra
flygeln

Brandskyddspolicy

Jakobsbergs Folkhogskolas brandskyddspolicy dr framtagen for att aktivt arbeta med
brandsikerheten pé en hog och skilig niva samt for att skapa en trygg miljo for deltagare, personal
och besokare. Vart vergripande mal dr att uppratthalla en organisation som tar ett aktivt ansvar for
brandskyddet och som f6ljer de regler och rutiner som kravs for att minimera risken f6r brand.

Skolan arbetar kontinuerligt med att informera deltagare och personal om brandsidkerhet samt hur
man ska agera vid en brand eller nédsituation. Vi har tydliga rutiner och regler som stodjer ett sikert
och tryggt larande och arbetsmiljo.

For att sdkerstilla ett effektivt brandskyddsarbete gor vi regelbundna kontroller av var utrustning och
véra system, samt ser till att dokumentationen av brandskyddet ar aktuell och f6ljer lagstiftning och
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rekommendationer. Det dr ocksi var ambition att regelbundet f6lja upp brandskyddsarbetet och
tillhandahalla utbildning i brandsdkerhet for deltagare och personal.

Vi har ett hogt sikerhetstdnk och arbetar aktivt for att skydda méanniskor, byggnader och var narmiljo
fran brandrisker. Alla pa skolan, fran ledning till personal och deltagare, har ett gemensamt ansvar for
att efterleva de regler och riktlinjer som anges i denna policy.

Lagar och regler att folja

e Lagen om skydd mot olyckor (LSO): Grundldggande ansvar for brandskydd, bade for
fastighetsigare och verksamhetsutovare.

e Plan- och bygglagen (PBL): Stéller krav pd byggnadens brandskydd vid uppforande och
renovering.

e Arbetsmiljolagen: Brandskydd dr en del av arbetsmiljon, vilket innebar att arbetsgivaren
ansvarar for personalens och deltagarnas siakerhet.

e Boverkets byggregler (BBR) dr en samling foreskrifter och allmidnna rad som reglerar
brandskyddet i byggnader och sikerstiller att de uppfyller krav pa sdkerhet och funktionalitet.

Organisation och ansvar

e TFastighetsdgare ar foreningen Jakobsbergs folkhdgskola. Fastighetsdgaren har, som ytterst
ansvarig for verksamheten, ansvar enligt Lagen om skydd mot olyckor (LSO).

e Rektorn har det 6vergripande ansvaret for att brandskyddet ar korrekt organiserat och att
resurser tilldelas for brandsédkerhetsarbetet.

e Brandskyddsansvariga och brandskyddskontrollanter sakerstiller att brandskyddet fungerar
operativt genom kontroller och uppféljningar.

e Personal och deltagare forvintas bidra genom att folja brandskyddsregler, kdnna till
utrymningsvigar och agera ansvarsfullt i hindelse av en nédsituation.

e Jakobsbergs folkhogskola arbetar for att frimja en séker och trygg miljo dar vi alla tar
gemensamt ansvar for brandskyddet.

Fastighetsagarens ansvar (foreningen)

Fastighetsigare ar foreningen Jakobsbergs folkhogskola. Fastighetsdgaren har, som ytterst ansvarig
for verksamheten, ansvar enligt Lagen om skydd mot olyckor (LSO). Detta ansvar innefattar féljande:

Tekniskt brandskydd
Sakerstilla att byggnaden ar utrustad med tekniska skyddsatgéirder, exempelvis:

Brandlarm och utrymningslarm.

Brandceller for att forhindra spridning av brand.

Brandsliackare och annan sldckutrustning.

Nodskyltar och markerade utrymningsvagar.

Brandtekniska installationer, t.ex. rokluckor, sprinklersystem och branddorrar.

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

Fastighetsdgaren ansvarar for att uppratta och dokumentera ett systematiskt brandskyddsarbete, som

ska innehalla:
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e Riskbedémningar av byggnadens brandskydd.
e Tydliga rutiner for kontroll och underhéll av tekniska skyddssystem.
e Information till hyresgister och verksamhetsutévare om byggnadens brandskydd.

Underhdll och dtgdrder

e Utfora regelbundet underhéll och reparera eventuella brister i byggnadens brandskydd.
e Exempelvis sikerstilla att dorrar fungerar som brandavskiljande, att brandceller ar intakta
och att kabelgenomf6ringar ar korrekt brandtitade.

Kommunikation med verksamheten

e Informera rektor/verksamhetsutovaren om brandskyddet och vilka skyldigheter de har i den
dagliga driften.

Rektorns ansvar (verksamhetsutovaren)

Rektorn har ansvar for det organisatoriska brandskyddet och att lagkrav uppfylls inom ramen for
skolans dagliga drift. Rektorn ansvarar for att utse och utbilda brandskyddsansvariga och
utrymningsledare, medan fastighetsidgaren tillhandahaller resurser och st6d for deras uppdrag. I
rektors ansvar ingar:

Daglig efterlevnad av brandskyddet

Sékerstalla att personal och deltagare kianner till brandskyddsregler och rutiner.
Organisera och genomfora regelbundna brandévningar.

Haélla utrymningsvéagar fria fran hinder och sikerstélla att dorrar, larm och nédutgéngar
fungerar som de ska.

Brandskyddsutbildning
Ansvara for att personalen far utbildning i:

e Utrymningsrutiner.
e Anvindning av sldckutrustning.
e Riskmedvetenhet kring brandfarligt beteende.

Riskbedomning och rapportering

e Utfora riskbedomningar av verksamhetens aktiviteter (t.ex. kemilabb, k6k och internat) och
identifiera eventuella brandskyddsbrister.

e Rapportera brister till fastighetsdgaren, exempelvis trasiga branddorrar eller blockerade
utrymningsvagar.

Anpassning av brandskyddet till verksamheten
Sakerstalla att sarskilda risker i verksamheten hanteras, t.ex.:

Saker forvaring av brandfarliga &mnen.
Riktlinjer for hantering av elektronik som laddstationer.
Extra brandskydd om internat med sovande elever finns (t.ex. sprinklersystem och 6kad

kontroll av utrymningsviagar).
] ?

JAKOBSBERGS
FOLKHOGSKOLA



Samarbete mellan fastighetsagaren och rektor

For att sdkerstilla ett effektivt brandskydd kriavs samarbete mellan fastighetsdgaren och rektorn. Har
ir nagra omraden dir samarbete ar avgorande:

Informationsutbyte

Forening och rektorn bor regelbundet triffas for att g igenom brandskyddsdokumentation,
riskbedomningar och uppdateringar av brandskyddet.

Kontroller och uppfoljning
Regelbundna gemensamma kontroller av brandskyddet for att identifiera och atgirda brister.
Tydlig ansvarsfordelning

Sakerstill att det finns tydliga riktlinjer om vem som ansvarar for vad. Detta kan formaliseras i en
brandskyddspolicy eller som en del av systematiskt brandskyddsarbete.

Brandskyddsansvarig

Rektorn ansvarar for att utse och utbilda brandskyddsansvarig. Brandskyddsansvarig har det yttersta
ansvaret for att sdkerstilla att alla brandskyddsétgarder ar i enlighet med géllande lagstiftning och
regler. Brandskyddsansvarig:

e fungerar som kontaktperson mot ett ackrediterat brandskyddsforetag for service och
underhéll av brandskyddsutrustning sdsom handbrandslackare, branddérrar, larm,
utrymningsplaner osv.

o sikerstiller att det finns ett I16pande avtal for service och att underhall av
brandskyddsmaterial genomfors regelbundet.
ar ansvarig for att den periodiserade internkontrollen genomfors och dokumenteras korrekt.
sakerstiller att kontroller genomfors.
sdkerstaller att alla dtgdrder dokumenteras. Det innebar att upprétta och halla aktuella
register for brandskydd, samt dokumentera eventuella atgdrder som behovs for att atgarda
upptéckta brister.

e ska hélla fastighetsdgaren och andra relevanta befattningshavare informerade om statusen pa
brandskyddet och eventuella brister. Vid identifiering av brister vid brandskyddskontroller,
ska brandskyddsansvarig vidta dtgarder for att ritta till dessa.

Brandskyddskontrollanter

Brandskyddskontrollanten (intern eller extern) arbetar direkt med att genomfora de praktiska delarna
av brandskyddet.

Genomfora brandskyddskontroller:

e Kontrollera brandskyddssystem, inklusive brandslidckare, dorrar, brandvarnare, okular
kontrollera brandcellsgranser och utrymningsvagar.
e Sikerstilla att brandskyddet ar i funktion och foljer gallande sikerhetsstandarder.
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Uppfoljning och rapportering:

e Kontrollanten ska dokumentera resultaten av de utférda kontrollerna och vid behov foreslé
atgarder for att forbattra brandskyddet.

Stod vid service och underhdall:

e Brandskyddskontrollanten samarbetar med brandskyddsforetag for att planera och
genomfora service och underhéll av brandskyddsutrustning.

Delegering av brandskyddsansvar:

En delegeringsblankett kan anvindas for att formellt delegera ansvaret och arbetsuppgifter till den
brandskyddsansvarige och brandskyddskontrollanter. Denna blankett ska tydligt definiera:

e Vilka uppgifter och ansvar som delegeras.

e Tidsramar for kontroller och atgarder.

e Dokumentation och rapportering.

e Behorighet for att vidta dtgirder och kontakt med externa aktorer.
Utrymningsledare

Utrymningsledare dr personer som har ett sirskilt ansvar for att sdkerstilla att en byggnad eller lokal
utryms pa ett sikert och effektivt sitt vid nodsituationer, sdsom brand eller annan fara.
Utrymningsledarens uppgifter omfattar bland annat:

Att koordinera och leda utrymningen av byggnaden.

Att sdkerstilla att alla utrymningsvagar ar fria frn hinder och lattillgédngliga.

Att ge tydliga instruktioner och végleda personer som ska utrymma, inklusive besokare och
personal.

Att hélla kontakt med riaddningstjanst eller brandskyddsansvarig under utrymningen.

Att genomfora regelbundna 6vningar och utbildning for att vara forberedd vid verkliga
nodsituationer.

Utrymningsledaren dr en nyckelperson for att sikerstilla att alla i byggnaden kan evakueras snabbt
och sikert. Rektorn eller den ansvariga personen pa arbetsplatsen utser vanligtvis utrymningsledare
och ser till att de far ratt utbildning och instruktioner for sitt uppdrag.
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Brandskyddsorganisation, oversikt

Lagar och regler

Allm3anna rad, standarder,
normer, policy

Foérening/rektor

(fastighetsigare och verksamhetsutévare)
ar for det systematiska brand-
skyddsarbetet (SBA)

Auktoriserad servicefirma

Driftia forvaltning AB

Brandskyddsansvarig

Bitr. rektor

Brandskyddskontrollant

Brandskyddsmaterial Utrymningsledare

+ SBA egenkontroller Internt utsedd via delegering
 Brandposter

« Handbrandslickare

« Brandfiltar

« Nédljus

 Utrymningsplaner

Brandlarm SBF 110:8

Skotsel:
+ Manadsvis
« Kvartalsvis

Avropas av anliggningsskotare:

« Arsprovning
« Revisonsbesiktning

Brandskyddsansvarig: Bitr. rektor

Larméverforing och
passagesystem

Fastighetsdgare

Elrevision och periodiska
kontroller

Fastighetsdgaren

Oljepannor

Attunda Sot och Vent

Koksflakt

Attunda Sot och Vent

Utrymningsledare: Rektor, bitr. rektor, servicekoordinator, receptionist, kokspersonal.
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Verksamhetsbeskrivning /byggnadsbeskrivning

Verksamhet

Jakobsbergs folkhogskola finns for att erbjuda samhéllsforbattrande kurser och moéten. Utéver ett
brett utbud av utbildningar och kurser erbjuder vi 4ven konferens, restaurang och internatboende for
deltagare. Skolan har en bred verksamhet vilket stéller sarskilda krav pé siakerheten och anpassningen
av lokalerna. Verksamheten pagéar aret runt och innefattar regelbunden undervisning pa dagtid,
kvillsaktiviteter och boende pa internatet.

Byggnader

Skolan &r beldgen i Jakobsbergs gamla herrgérd, en kulturhistoriskt virdefull byggnad fran 1700-talet,
med kompletterande byggnader av modernare karaktar som tillkommit for att tillgodose
verksamhetens behov. Herrgarden har trakonstruktioner och dldre arkitektoniska detaljer, vilket
medfor sarskilda utmaningar vid brandskyddsplanering.

De tillhérande byggnaderna inkluderar:
Hus A, herrgdrden

Herrgarden ar en byggnad som inrymmer olika utrymmen med matsal, storkok, klassrum, bibliotek
och studielokaler.

Hus B, sodra flygeln

Administrativa lokaler for personal, och métesrum samt ateljé pa 6vervaning. I kéllarplanet finns bl.a.
pannrum och radiostudio.

Hus C, norra flygeln

Klassrum och verkstad i nedre vaningsplan. Ovre vaningsplanet finns ett internat med sovrum och
gemensamma utrymmen for deltagare sdsom Kok, vilket innebar att byggnaden ar bemannad dygnet
runt.

Hus D, folkhemmet

Flera klassrum och en aula for stérre méten, evenemang och foreldsningar. I killarplanet finns gym,
omkladningsrum och tvittstuga.

Hus E, roda ldngan

Klassrumsbyggnad med kemisal, byggnaden ar avsedd for undervisning och samlingar.
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Riskhantering

Byggnadstekniska forhallanden

Byggnaderna bestér av flera vaningsplan med brandlarm kopplat till riddningstjanst,
utrymningsvagar och nédutgingar, brandavskiljande viggar och avskiljande dorrar. Vissa dldre delar
kan sakna fullgott brandskydd, men har moderniserats med installerade brandlarm, nédbelysning och
tydliga utrymningsvagar.

Kok, soprum, internat, el/fliktrum och 6vriga teknikutrymmen &r sarskilt riskutsatta och kraver
regelbunden kontroll. Mangden av brandfarligt material halls ned i byggnaderna, framfor allt i
utrymmen som ar sarskilt riskutsatta. Det dr ocksa av storsta vikt att dorrar till forrad och andra
utrymmen som normalt hélls stingda, ar stangda och lasta for att minska risken f6r brand och
anlagda brander och for att forhindra spridning av brand och rok.

Brandskyddsrelaterade utmaningar

Kulturhistoriska begransningar som forsvarar ingrepp i aldre byggnader.

Behov av sidrskilt skydd, brandceller och tydlig utrymning vid internatboende fér sovande
personer.

Forvaring av brannbart material i dldre delar av byggnaderna.

Utrymningsvégar som behover skyltning och frihallning for att uppfylla gillande regler.
Regelbunden service och kontroll av brandtekniska installationer, inklusive brandlarm,
nodljusarmaturer och slackutrustning.

Se Riskinventering i serviceprotokoll.

Forebygg brandrisker

e Anvind koksutrustning sdkert, lamna aldrig spisar, vattenkokare eller kaffebryggare
obevakade. Slick levande ljus innan du ldimnar rummet.
Hall utrymningsvégar fria, blockera inte dorrar eller korridorer.
Lar dig var slackutrustning och utrymningsplaner finns placerade.
Lis igenom utrymningsplanen.

Brandskyddsregler

For att upprétthélla brandskyddspolicyn har vi regler som ska forhindra att brand uppstér och
sikerstilla tryggheten for véra elever och personal.

Grillning sker enbart pa avsedda platser.

Vi undviker i mgjligaste méan att forvara brannbar utrustning i elcentraler, ventilationsrum
eller undercentral /virmecentral.

Fastighetens elcentraler far aldrig blockeras och inget brannbart far férvaras inom 1,2 m.
Alla ansvarar for att elektrisk utrustning som anvénds ar i gott skick och anvands pa ett
dndamaélsenligt satt samt forvaras pa lampliga platser.

Laddning av cykelbatterier far ej ske i skolans lokaler, forvaring sker utomhus.

Blinkande lysror ska bytas omedelbart och endast sdkerhetsglimtidndare ska anvindas.
Rokforbud giller generellt i alla byggnader.
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Tompallar och annat brannbart material far inte stillas upp intill husfasad.
Stadning av teknikutrymmen, trapphus, utrymningsvagar och killargédngar sker regelbundet.
Brannbart, returpapper och annat avfall skall inte lagras sé att onodiga mangder brannbart
material ansamlas.

e Framkorningsvigar for riddningsfordon skall vara framkomliga och vid behov skottade och
plogade.
Mobler, cyklar osv, far inte stéllas upp i utrymningsvigar eller trapphus.
Brandfarliga varor, till exempel tindvatskor, gasol, bensin, spolarvitskor ska forvaras enligt
gillande regler och for 6vrigt behandlas med stor varsamhet (kravstillare tex
forsdkringsbolag, raddningstjénst). Brandklassade varor stélls i 1asta skap i kemisalen.

e Nodutgangar far aldrig blockeras eller skymmas. Vagen fram till n6dutgéngen skall vara minst
lika bred som dorren.

e Branddorrar far aldrig stillas upp med annat 4n magnetkontakt kopplad till rokdetektor eller
brand/utrymningslarm. Branddorrar far inte stillas upp med kil, snore eller p& annat sitt.

e Det dligger den som tar upp hal i brandcellsbegriansningarna att téta eller se till att halen blir
tatade efter avslutat arbete.

e Internat och sovande personer: Sovutrymmen ska ha tydliga utrymningsvéagar. Branddorrar i
dessa utrymmen far inte blockeras och ska alltid vara stdngda nattetid.

e Regelbundna utrymningsévningar ska genomforas vid terminsstart for bade deltagare och
personal for att sdkerstilla att alla vet hur man agerar vid brand eller annan fara.

Forvaring i utrymningsvagar
Trapphus, utrymningsvdgar och rdaddningstjdnstens insatsvdg

En brand med rékutveckling kan fa forédande konsekvenser. Darfor ska trapphus och
utrymningsvagar alltid héllas fria frin brannbart material samt foremél som kan hindra en siker
utrymning eller forsvara raddningstjdnstens insats. Personal- och teknikutrymmen ska normalt vara
lasta for att sdkerstélla bade brandskydd och sékerhet.

Stdll inget brannbart i de allmdnna utrymmena

En brand som fatt faste kan utvecklas mycket snabbt och med stor virme- och rokutveckling som
foljd. Aven vid en mindre brand kan ett trapphus vara fyllt med tjock, giftig rok redan efter nagra
minuter. Skulle utrymning av lokalerna behova ske, blir besokare d& hianvisade till skyltade
utrymningsvigar via trapphus eller brandtrappor. Brannbart material sidant som boendes 16sore,
tidningsbuntar och byggmaterial far darfor inte forvaras i allmdnna utrymmen, oavsett hur det
placeras. Laddning av cykelbatterier far ej ske i skolans lokaler.

For att sdkerstilla att vara utrymningsvagar ar fria fran hinder och tillgingliga for alla, ar det viktigt
att forvara saker pa ratt stéllen. Vi rekommenderar att inga foremal placeras i eller vid
utrymningsvagar, sa att ingen vig blockeras vid en eventuell utrymning. Om det finns specifika
hjalpmedel eller utrustning som behéver forvaras i narheten, som t.ex. hjalpmedel for personer med
funktionsnedséttning, bor detta placeras for en snabb och siker utrymning.

Vid tveksamheter om vad som ar lampligt, kan raddningstjansten ge viagledning for att sdkerstilla att
vi haller vara utrymningsvagar sakra for bade deltagare och personal. Trapphus och andra viktiga
utrymningsvagar ar ocksé raddningstjanstens vag in om négot skulle intréffa, och vi méste tdnka pa
att ambulanspersonal snabbt méste kunna komma fram.
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Rutiner for hantverkare

For att upprétthélla brandskyddspolicyn hos Jakobsbergs folkhdgskola, har vi regler som kan
forhindra att brand uppstar:

e Heta arbeten skall folja de riktlinjer som forsidkringsbranschen rekommenderar vad giller
utbildning och certifikat for heta arbeten. ID-kort skall jamforas med certifikatet sa att
namnen stimmer. Svetsning och skdrning ska genomforas pa ett sakert sétt. Slackutrustning
ska finnas i anslutning till arbetsplatsen.

Arbetsplatsen skall stadas efter arbetsdagens slut.
Elektriska verktyg och annan tillfallig elektrisk utrustning skall kopplas in 6ver
jordfelsbrytare.

e Elektriska apparater till exempel elkaminer, kokplattor och kaffebryggare far inte anslutas pa
olika platser inom arbetsplatsen:

Rokning ar forbjudet pa arbetsplatsen.

Plats anvisas for forvaring av brandfarliga/explosiva varor eller gastuber. Efter arbetsdagens
slut skall de férvaras pa dessa platser:

Branddorrar far inte stéllas upp med kil, snore eller pa annat satt.

Radgor med brandskyddsansvarig fore haltagning i brandcellsgrans. Hal skall tatas efter
héltagning.

e Inget fir lamnas i utrymningsvagar eller trapphus.

Utrymning
All personal och deltagare ar informerade om vad som géller vid en utrymning.

Brand/utrymningslarmet foljer SBF 110:8 ar kopplat raiddningstjansten och atersamlingsplatsen ar
val utmarkt med skyltning.

e Géaaldrig ut i ett rokfyllt utrymme!
e All utrymning ska alltid ske genom narmaste sikra utgang eller nodutgéng.

Brandslackning

Brandslackare i allminna utrymmen foljer SVEBRAs rekommendationer avseende placering,
slackmedel och typ. I hus E finns dven brandposter placerade.

Vid brand eller larm

e RADDA - forst de som #r i uppenbar fara. Uppmirksamma alla p4 situationen. Hjilp
besokare. Upptrad lugnt. Lugn sprider lugn.

LARMA - larma riaddningstjansten 112. Svara pa larmoperatorens fragor.

VARNA - varna alla ber6rda.

SLACK - slick branden om det bedoms moéjligt utan fara for eget liv.

STANG alla dorrar och fonster.

UTRYM - utrym via ndrmaste utrymningsvag.

ATERSAMLING - mellan dammen och sédra flygeln.
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Rutin vid utrymning eller larm

Kursansvarig informerar deltagarna under forsta skolveckan om utrymningsvagar, samlingsplats,
larmknappar och brandslackare (larmknappar finns vid varje entré).

Utrymningsledare har gula varselvastar. Vid utrymningsledares franvaro tar 6vriga utrymningsledare
over deras funktion.

Vid brandlarm

Om larmet gér — utrym lokalen, ta med néarvarolistan, sting dorren men l&s den inte. G& med
gruppen till tersamlingsplatsen, mellan dammen och sodra flygeln, och invénta information.
Servicekoordinatorn och/eller kokspersonal identifierar brandhidrden genom att kontrollera
brandsképet i Herrgarden.

Servicekoordinatorn tar emot raddningstjansten vid ankomst och informerar om var
brandhirden finns.

Undervisande ldrare prickar av narvarolistan, sdkerstiller att alla har 1dmnat lokalen och
kontrollerar att tillfartsvagen ar fri.

Undervisande ldrare rapporterar till skolledning om alla ar ute eller om nagon saknas.
Receptionisten prickar av internatboende mot sin lista.

Servicekoordinatorn kontrollerar skolbyggnaden och ser till att alla lokaler ar utrymda.
Rapporterar sedan till skolledning.

Servicepersonal och icke-undervisande larare gar direkt till atersamlingsplatsen, anméler sig
till skolledning och samlas dar.

Efter utrymning

Skolledning informerar servicekoordinatorn om eventuella saknade personer.
Servicekoordinatorn informerar riddningstjansten om négon saknas.

Skolledning samlar alla och informerar om ldget via en megafon.

Riddningstjansten meddelar nar faran ar 6ver. Darefter informerar skolledning, och forst da
kan alla lamna &tersamlingsplatsen och aterga till arbetet.
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Instruktion till dig som brandskyddsansvarig

Roll och ansvar

For att forebygga brand och minimera risken for skador pa personer och egendom kravs ett
systematiskt brandskyddsarbete (SBA) som &r strukturerat och kontinuerligt f6ljs upp. Som
brandskyddsansvarig har du en central roll i att sdkerstilla att brandskyddsarbetet uppréatthalls enligt
gillande lagstiftning och riktlinjer.

Enligt Lag om skydd mot olyckor (SFS 2003:778) har fastighetsidgaren och verksamheten ett
gemensamt ansvar for brandskyddet i byggnaden. Detta innebar en skyldighet att ha livraddande
utrustning och vidta nédviandiga atgirder for att forebygga brand samt begriansa skador vid en
eventuell brand.

Ditt ansvar som brandskyddsansvarig:

Sakerstilla att SBA ar en naturlig del av verksamheten och att det regelbundet foljs upp.
Séakerstilla att egenkontroller av brandskyddet genomfors och dokumenteras.

Se till att brandskyddsutrustning, sésom brandslackare och utrymningsplaner, ar pé plats och
funktionsdugliga.

Informera och utbilda personal i brandskydd och utrymningsrutiner.

Sakerstilla att utrymningsvagar, brandcellsavgransningar och tekniska system som
brandlarm och sprinkler fungerar enligt krav.

e Samverka med fastighetsdgaren och rapportera eventuella brister i det byggnadstekniska
brandskyddet.

Vid en tillsyn av raddningstjansten kan brister i SBA leda till foreldggande och i forlangningen aven
vite. Darfor ar det av storsta vikt att brandskyddsarbetet bedrivs systematiskt och integreras i den
dagliga verksamheten.

Egenkontroller

For att sdkerstilla att brandskydd och utrymning fungerar tillfredsstéllande ar det viktigt att
kontroller och 6vningar utfors regelbundet. Nedan foljer en 6versiktlig beskrivning om hur
egenkontroller av brandskydd gar till:

Utrymningsvdgar/nodutgdngar

Utrymningsviagarna ska kontrolleras i hela sin 1angd, dvs. hela vagen ut till det fria. I de fall eventuella
plomberingar i dorrhandtag bryts i samband med funktionsprov ska dessa aterstallas.

Dorrar i utrymningsvag ska vara latt 6ppningsbara, utan nyckel, kod eller verktyg.

Ingen moblering eller andra hinder far férekomma framfor eller bakom dorrar som hindrar eller
forsvarar oppning eller passage.

Vigledande markering/skyltar:

e Utrymningsskyltarna ar tydligt synliga och inte skymda av nagot.
e Genomlysta och belysta utrymningsskyltar ska lysa.
e Inga felindikationer forekommer pa skyltar med intern batterikontroll.
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e Arligen ska nédstromsfunktionen provas si att den tinder armaturen nir ordinarie
stromf{orsorjning bryts och att skylten lyser minst 60 minuter.

Utrymningsplaner

Utrymningsplaner sitter pa plats och 6verensstimmer med verkligheten.

Sldckutrustning

e Handbrandslackare ska finnas pa plats och vara tydligt utmarkt.

e Slickare ska vara lattatkomlig (ej blockerad) och l4tt att ta loss.

e Om manometer finns pé sldckare ska den visa gront och plombering far inte vara bruten.

e Servicemarkering ska vara ok (service ska goras minst en gang per ar av utbildad serviceman)
Brandfilt

e Lokalen ska vara utrustad med brandfilt.
e TFilten ska hianga pa lamplig plats och inte vara blockerad eller skymd.

Tidig upptackt av brand
Brandvarnare

e Lokalen ska vara utrustad med brandvarnare.
e Kontrollera funktion och batteri via testknappen.

Brandlarm/utrymningslarm

Inga felindikeringar ska finnas.

Inga sektioner ar avstangda utan orsak.

Maénads-, kvartalsprov samt arlig service och revisionsbesiktning har genomforts och
dokumenterats i kontrolljournalen.

Orienteringsritningar finns pé plats.

Brandlarmscentralen &r inte blockerad.

Larmknapp ar atkomlig, tydligt utmérkt samt att skyddsglaset ar helt.

Brandrisker
Forsvara anlagd brand

e Ingen forvaring av brannbart material i korridorer, trapphus, lastbryggor eller
utrymningsvagar forekommer.

e Containrar, sopkirl och brannbart material férvaras minst 6 meter fran fasad.

e Ingen onddig forvaring av brannbart material férekommer.

Elsdkerhet

e Elradiatorer ska inte vara o6vertackta och brannbart material ska inte forvaras i nira
anslutning till radiator.
Inga blinkande eller "glodande” lysror ska forekomma.
Belysningsarmaturer har ett sikerhetsavstdnd pa minst 50 cm till brannbart material.
Belysningsarmaturer ar fast monterade eller stér stadigt.
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Eluttag sitter fast ordentligt och dr inte skadade.

Kopplingsdosor ar forsedda med lock.

Inga elkablar ar dragna mellan dorr/port och golv/karm.

El centraler har ett sikerhetsavstand pa minst 80 c¢m till brannbart material.
Kyl- och frysaggregat ar fria frin damm och brannbart material.

Kabelstegar ar fria fran brannbart material som inte ska finnas dar.
Laddning av batterier och verktyg sker inte efter att arbetsplatsen ldmnas.

Brandfarlig vitska

Brandfarlig vitska far inte forvaras i kéllare eller i vindsutrymmen.
Maingden brandfarlig vara som far forvaras regleras i foreskrifter frin Myndigheten for
Samhaillsskydd och Beredskap, MSB.

e Kontakta Riaddningstjansten om du har fragor om hur mycket er verksamhet far férvara.

Instruktioner vid brandskyddskontroll

Rdddningsvdgar

e Korbanebredd minst 3m.
e Infarten till insatsvigen ej dr blockerad och kontrollera insatsvigens tillganglighet i hela sin
strackning. Vintertid omfattar detta dven snérojning.

Utrymningsvdgar

e Det finns inga 16sa belamrande foremal som blockerar utrymningsvigen, exempelvis mobler,
skap eller annan utrustning. Eventuellt vigledande markering syns bra och ej ar skadade.

Nodutrymningsdorrar

Utrymningsdorren skall vara latt 6ppningsbar utan nyckel eller annat verktyg.
Kontrollera daven utsidan sa att dérren inte ar blockerad av till exempel sno eller andra
foremal.
e Beslaget far inte vara tackt med kdpa och ska ga litt att 6ppna med ett handgrepp utan nyckel
eller verktyg.
Dérrar ar fria fran blockerande foremal t ex mobler.
Dorren latt kan 6ppnas utan nyckel, kod eller kort samt kan 6ppnas minst 90°.
Slagriktningen &r utitgaende.
Dorrar som ar forsedda med dorrstangare stanger helt och dorren skall 6ppnas och slappas
frdn 15—20 cm och skall d4 gi i tillhéllning.
Avlagsna foremal for uppstéllning tex stenar, snore, kilar osv
Dorren i stingt lage ej kan Oppnas nar man drar i den utan att handtag/trycke trycks ned.
Dorren ar hel utan skador pa gangjarn, 1as, trycke, karm, ev. glasruta eller andra delar.
Dorrar uppstéllda med magnet stinger vid tryckning pa provknapp.

Branddorrar

e Brandklassning pa glas och dorrar.
e Dorrar skall 6ppnas och sldppas fran 15—20 ¢cm och skall da ga i tillhallning.
e Avlagsna foremaél for uppstéllning tex en stenar, snore, kilar osv.
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Dérren skall vara hel och sluta till s§ att inga springor finns. Aven mot troskel vid dérr mot
utrymningsvag.

Vigledande skyltar

Vara vil synlig och ej skymd.

Placerad vid dorr som leder till utgdng eller utrymningsvag.

Det finns belysning/dagljusinslapp som kan ladda skylten.

Skyltar ej dr skymda, utan ar val synliga fran lampliga punkter i lokalen.
Skyltar ej ar skadade eller sitter 16st.

Okuldr kontroll brandcellsgrdnser

Okular kontroll av genomforingar (kabelstegar, kablar, ror, ventilationskanaler, m.m.) att
dessa ar titade.

Anslutningar mot golv och tak, och att det inte finns haligheter, otdthet, springor m.m. Vigg
eller dorrar.

Observera att plastror har brandtiatningsmanschetter/rorstrypare.

Anslutning mot tak, bjilklag och viggvinkel ar tatat.

Glas i brandcellsgransen dr markt med samma klass som anges pa brandcellsritningen och
monterat enligt gdllande anvisningar.

Glom ej kontrollera ovanfor undertak.

Vigledande genomlyst skyltning

Kontrollera att vigledande genomlysta markeringar (hanvisningsarmaturer) ar val synliga,
hela och att dessa lyser nar man trycker pa testknappen (dar sddan finnes).
Ovriga funktioner testas av auktoriserat foretag en gng om aret.

Utvdndig trappa/stege

Nodutrymningstrappa/stege skall underldtta utrymning da andra végar ut till det fria ej gar
att anvinda.

Dorr eller fonster till trappa/stege fungerar enligt kontrollinstruktion.

Lés och vred till ev. grind i trappa fungerar utan att karva.

Trappa/stege ej ar blockerad vid markniva av t ex vegetation, fordon eller sno.

Sldckutrustning

Handbrandsldckaren ska ses 6ver genom kontroll av att sakringen ar obruten och om det
finns en tryckmaétare sa skall den st pa gront falt och att slackaren for 6vrigt ser hel ut, samt
ar uppmarkt med skylt.

Brandfilt ar tydligt markerad, latt &tkomlig och pé avsedd plats. tex i anslutning till kok.
Handbrandslackaren genomgatt extern arlig service och funktionskontroll (klisterdekal ska
finnas pa sldckaren som anger nir slackaren ar kontrollerad senast).

Container

Brannbart intill fasaden ska omedelbart tas bort till anvisad plats.

Att forvara brannbart intill fasaden ar mycket olampligt.

Skrép sldangs i container och bor vara lasbar eller std 6 m ifran byggnaden, av samma
anledning. Om man vill ha den ndrmare sa bor vara tiackt och lasbar.
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Elcentraler, kabelstegar m.m.

Inga foremal narmare dn 80cm av elcentraler, ingen forvaring pa kabelstegar eller
elledningar. Elektriska komponenter skall vara hela.

Elskap eller elcentraler far inte vara blockerade av nagon form av material.
Forvaring far inte ske i elcentraler.

Armaturer, lampor m.m.

e Kontrollera att inga lysror blinkar/gloder och att alla skyddskapor sitter kvar och att inga
foremal ar staplade dnda upp till armaturerna.
Utrymningsplaner
Planen inte ar blockerad och att den &r fullt lasbar.
Planen 6verensstammer med byggnaden och faktiska utrymningsvigar. Kontrollera speciellt
forandrade krav till f6ljd av ombyggnationer eller annan fordndring av verksamheten.
Atersamlingsplats stimmer och att platsen kan fungera som atersamlingsplats.
Placering av brandskyddsutrustning stimmer.
Brandlarmanldggning
e Larmanldggningen star i driftldge — oftast visas detta genom en gron lampa med texten
“Driftlage”.
e Anliggningsskdtareskylt/Kontrolljournalen dr ifylld med aktuell anlédggningsskdtares namn,
telefonnummer och mobiltelefonnummer.
e Larmanlaggningen har genomgatt drsservice av auktoriserad anlaggarfirma — max ett ar
tillbaka i tiden. Skall vara noterat i kontrolljournalen.
e Larmanldggningen har genomgatt revisionsbesiktning av behorig besiktningsman — max
femton ménader tillbaka i tiden. Skall vara noterat i kontrolljournalen.
Larmtryckknappar ute i anldggningen kontrolleras glas och lock avseende skador.
Brandlarmanliggningen ar ej skadad eller blockerad.
Brandrisker
e Sopor slangs omedelbart pa anvisad plats.
e Sopkarl ska vara av plat eller av ett obrannbart material med ett sjalvstingande lock.
e Sopkirlen skall inte vara fyllda med mer sopor dn att locket sluter titt.
e Soplocken skall vara stingda pa bottenvaning for att hindra rokspridning fran soprummet.
e Stadning och bortforsling for att minimera onédigt brannbart. Ostddade utrymmen ar en god
grund for att utveckla brand med en 6kad brandbelastning.
e Blinkande lysror fororsakar varje ar ett stort antal brander pa grund av nedfallande heta

delar. Lysroret och glimtindare skall fasas bort och ersattas med LED.

Elektrisk utrustning skall se hel ut. Elskdp far inte vara blockerade av ndgon form av material.
Brannbart intill fasaden ska omedelbart tas bort till anvisad plats.

Hall ordning i Kok/Pentry, belamra ej spis eller annan kéksutrustning.
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Utbildning och ovning

For att sdkerstilla en trygg och effektiv utrymning genomfors utrymningsévningar i borjan av varje
termin. Se arshjul for arbetsmiljo.

All personal genomgar regelbundet grundlaggande brandskyddsutbildning och HLR. Detta
sdkerstaller att de har nodviandig kunskap och kan agera snabbt vid en nddsituation.

Drift och underhall

Ansvarig: Brandskyddsansvarig
Egenkontroller och underhall utfors av extern brandskyddskontrollant.

SBA egenkontroller dokumenteras 4 ganger om aret utover de dagliga och veckovisa
rutinkontrollerna. En gang om &ret utfors fackmannamassig och teknisk funktionskontroll av vart
brandskyddsmaterial.

Utférda protokoll och instruktioner for dessa kontroller forvaras hos brandskyddsansvarig.

El revisioner/IN-Kontroller pa véra elanldggningar utfors regelbundet enligt brandskyddsforeningens

krav.
Uppfoljning

Detta dokument kontrolleras och vid behov revideras en gang per &r. Ansvarig for detta ar
brandskyddsansvarig.
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