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Studeranderitt pa JF frin A till O

Utgangspunkt

Jakobsbergs folkhogskola (JF) dr mer dn en plats for olika utbildningar. Tillsammans
ingdr du i ett gemensamt sammanhang under din tid pa skolan. Bildningen sker sqvdl i
som utanfor klassrummet. Personal, kursdeltagare och tillfdlliga besokare bidrar alla till
att skapa en stodjande och givande atmosfar for en bdttre framtid.

A-O

Har hittar du information om fragor som ror studeranderatt samt vilka regler och
bestammelser som géller pa Jakobsbergs folkhogskola.

Ansokan

Du soker till Jakobsbergs folkhdgskola enligt sista datum som star pa kursens hemsida. I
man av plats tar vi emot sena ansokningar men kan da inte garantera att den blir hanterad.
Ansokan gors via hemsidan. Med ansokan ska du bifoga de handlingar som anges pa kursens
hemsida. Efter det att du har skickat in din ansokan i tid blir du kontaktad av skolan. Fore
antagningsbesked kallas du ofta till informations- och antagningstraff till den kurs du har
sokt.

Antagning

Om du har skickat in din ansékan till hostterminen i tid far du besked senast i juni om du har
kommit in pa den kurs du har sokt. Infor varterminen ges beskedet senast i december. Du
bekriftar din plats genom att betala ett forskott pa kursavgiften (1as mer om respektive kurs).
Dessa pengar dras sedan fran forsta betalningen.

Antagningskriterier
Antagningskriterierna ar olika beroende pa vilken kurs du soker. Lis pa respektive kurssida
for detaljerad information och handlingsplanen pa hemsidan.

Disciplinéra atgirder
Skolan har majligheten att ta till disciplinara atgarder. Vi kan varna, avstinga eller avskilja
en deltagare fran undervisningen.

Det gdller kursdeltagare som begar overtradelse i form av

e hot mot JF och dess verksamhet

e hot mot individer

e hets mot folkgrupp eller gor sig skyldig till rasism

e diskriminerande och krankande personangrepp avseende kon, konsidentitet eller
konsuttryck, alder, etnisk tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning,
funktionsnedsittning, sexuell laggning eller alder

e Dbrott mot skolans drog- och tobakspolicy eller pdgédende missbruk (se hemsidan for
handlingsplan mot droger och tobak)
brott mot skolans it-policy
hog franvaro
att deltagaren inte tillgodogor sig studierna
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e att deltagaren forstor studiesituationen for sig sjilv eller andra.
e att deltagaren inte reglerar sina ekonomiska ataganden gentemot skolan.

Grunder for avskiljande fran boende:

Samma som ovan och dessutom brott mot hyresavtalet och de sirskilda bestimmelser som
boende skriver under i samband med kontraktsskrivning.

Forklaring av begrepp:

Varning kan ske bdde muntligt och skriftligt.

Avstdngning innebar att en deltagare inte far delta i skolans verksamhet, sdsom
undervisning eller andra aktiviteter. Atgirden &r tidsbegrinsad.

Avskiljning innebér att avstingningen &r varaktig och alltsa inte tidsbegriansad.

Arbetsgang vid disciplindra atgdrder:

Beslut om disciplinira atgarder av kursdeltagare fattas av rektor. Efter att rektor utdelat en
skriftlig varning och ingen rattelse skett, fattas beslut om att en kursdeltagare maste avsluta
studierna under en begransad tid (avstangning) eller permanent (avskiljning). Oavsett vad
den forsta varningen gillde, leder tva varningar till avskiljande/avstangning.

Vid allvarliga 6vertradelser kan rektor fatta beslut om deltagare maste avsluta sina studier
omedelbart (avskiljning). Beslutet meddelas skriftligen.

Overklagan

Ar du missn6jd med den disciplinira atgirden kan du éverklaga beslutet inom sju (7) dagar
till skolans styrelse (kontaktuppgifter finns pa skolans hemsida). Om du efter 6verklagan till
styrelsen fortfarande ar missngjd kan du vianda dig till Folkhogskolornas studeranderittsliga
rad.

Extra stod och anpassning av studiesituationen
For mer information se handlingsplan vid behov av extra stod.

Tillgdnglighet for personer med behov av stod i svenska sprdaket
Om du har behov av stod i svenska pa grund av bristande sprakkunskaper erbjuder vi
lararstod. Stodet riktas oftast till deltagare pa allmén kurs i form av handledning enskilt eller

i grupp.

Tillgdnglighet for personer med funktionsnedsdttning

Om du har nagon fysisk funktionsnedséattning som gor att dina studier eller vistelse i 6vrigt
pa JF behover anpassas efter dina behov, kontakta JF i god tid for att raidgora om
anpassning. JF ar bara delvis anpassad for personer med fysiska funktionsnedsattningar.
Detta beror pé att JF ar inrymd i en gammal herrgérd som ligger pa en kulle. Vi har viss
mojlighet att bedriva undervisning for personer med syn- eller horselvariation om vi far
information om detta i god tid fore terminsstart.

Tillgdnglighet for personer med neuropsykiatriska funktionsnedsdttningar
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Om du har en neuropsykiatrisk funktionsnedsattning som gor att dina studier eller vistelse i
ovrigt pa JF behover anpassas efter dina behov, kontakta JF i god tid for att radgora om
anpassning. Stod sker genom hog larartiathet och regelbunden handledning. Kuratorn kan
hjalpa till att lagga upp en studieplan for skolaret.

Forsidkringar
Via JF ar du forsiakrad mot olycksfall som sker pa vig till och fran JF och inom ramen for
undervisningen. En begriansad hemforsiakring ingar for internatdeltagare.

Handhavande av personuppgifter
Som forening lyder JF inte under offentlighetsprincipen men f6ljer lagstiftningen kring
GDPR.

Uppgifter rorande enskilda kursdeltagare forvaras under sakra former via Schoolsoft och
lamnas enbart vidare till nedanstdende instanser:

e (SN (for studiemedel): Meddelande om antagning av kursdeltagare, forsdakran om att
kursdeltagaren paborjat sina studier, studieresultat och meddelande om eventuellt
studieavbrott.

Folkbildningsréadet (bidragsgivande myndighet)
Kursdeltagares region (for erhallande av bidrag)
Specialpedagogiska skolmyndigheten (for erhéllande av bidrag)

Arkivering av ansokningar, intyg och omdémen:
e Deltagaren ansvarar sjalv for att radera sina ansokningshandlingar i Schoolsoft.
e Intyg och omdomen arkiveras i vart arkiv.

JF har utarbetade sarskilda arkivrutiner for kursdeltagare med skyddad identitet.

Hyresavtal

Jakobsbergs folkhogskola har ett litet internat. Rummen fordelas genom lottning. Den
principen undantas ifall en kurs har ont om sokande. D4 prioriteras kursens deltagare i
internatkon. Alla som bor pa JF skriver under ett hyresavtal.

Intyg och behorighet

Studieintyg utfardas efter avslutad kurs. Las pa respektive kurssida for detaljerad
information. P4 de allménna kurserna ges ocksa studieomdomen som kan ge behorighet till
universitet och hogskola. Las mer om detta pa var hemsida.

Klaga och overklaga

Om du har skal till att begdra omprovning av din omdomesséattning gors detta till rektor och
om behov finns - till skolans styrelse. Detta skall géras inom tva dagar efter omdomessamtal
med kursansvarig. Studieomdomen kan ej 6verklagas till Folkbildningsradet,
Folkhogskolornas studeranderattsliga rad eller annan instans.
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Om du av nagon anledning ar missnojd med din situation pa JF skall du i forsta hand prata
med larare, eller internatansvarig om det ror boendesituationen, darefter med kursansvarig
och sedan med skolledningen.

Folkbildningsradets Studeranderittsliga rad tar emot och behandlar anmalningar fran
kursdeltagare som uttomt de mojligheter som finns inom JF och som ror den kursdeltagares
rattsliga stdllning gentemot skolan. Radet begér in skolans yttrande i drendet samt de
dokument som ror drendet och bedomer darefter om JF fattat beslut i enlighet med de
dokument som drendet beror. Studieomdémen och behorighetsgivning kan ej 6verklagas till
Studeranderittsliga radet.

Maltider

Mandag till fredag serveras en subventionerad och vialkomponerad lunch med stort fokus pa
halsosam och klimatsmart mat. Koket anvander sig i mojligaste man av ekologiska och/eller
narproducerade ravaror. Pa var hemsida kan du ldsa mer om restaurangens miljo- och
hallbarhetspolicy. Deltagarradet ar motet dar du kan vara med och bidra i lunchfragor.

Subventionerad lunch samt kaffe/te serveras varje undervisningsdag. Kostnaden ar
obligatorisk for alla deltagare pa JF:s langa kurser. For mer information las pa respektive
kurs hemsida.

Om en kurs upphor eller stiills in
Om det finns risk att en kurs inte kan genomforas, helt eller delvis, ska den sokande
informeras om detta sa snabbt som majligt. Kurs som startat slutfors alltid.

Policy och handlingsplan mot droger och tobak (se hemsidan for skolans
handlingsplan)

Restuppgifter

Langa kurser pa heltid

Lararen bedomer om du har mojlighet att komplettera missade moment i efterhand (det
galler framfor allt val avgransade uppgifter och forutsatter att du skott din narvaro). Om du
ska komplettera har du ett ar pa dig - efter avslutad kurs - for inlamning. Darefter kan du inte
lamna in uppgifter. Om kursen inte langre ges pa skolan kan du inte heller komplettera i
efterhand.

Kurser pa deltid
Du har inte mgjlighet att komplettera i efterhand.

Schema

Schema for varje kurs finns digitalt. Vissa kursers scheman éndras varje vecka, manad eller
termin. Rdkna med att undervisning pagar varje dag mellan ca kl. 08.00 och 16.30 vid
heltidsstudier. Kvallsundervisning och enstaka helgaktiviteter kan forekomma, men aviseras
igod tid.
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Studerandeinflytande - pa JF och i foreningen

Deltagarradet ar en viktig kanal for inflytande. I borjan av aret utses tva deltagarpresentanter
per klass som utgor deltagarradet. Deltagarradet driver deltagarfragor pa skolan, utser
styrelserepresentant och har en pengasumma som ar avsatt till skolans kursdeltagare.

Folkbildningen bygger pa delaktighet vilket avspeglar sig i kursuppldggen. Jakobsbergs
folkhogskola arbetar aktivt med begreppet demokrati och i likhet med ménga andra
verksamheter dr JF organiserad for att trygga deltagarnas utbildning, ekonomin och de
anstéllda. Det betyder att méanga fragor har ett langre perspektiv dn ett lasar. Kursdeltagarna
har inflytande 6ver undervisning och 6ver hur vi interagerar med varandra under lasaret i
skolsamhallet.

Studiekostnader

All undervisning pa folkhogskola ar avgiftsfri. Daremot tillkommer kostnader for
gemensamma maltider, material, eventuella studieresor etc. Studiekostnaderna ar olika pa
kurserna. Lis pa respektive kurssida for detaljerad information. Dar kan du ocksa ldsa om
kostnaderna for boende och mat. Kostnaderna betalas enligt betalningsplanen som du far vid
antagning. Receptionen hjilper girna till med att visa hur du betalar. Samma
betalningsregler giller har som i 6vriga samhallet, dvs fakturor som inte betalas lamnas till
inkasso. Det dr viktigt att du kommunicerar med kursansvarig om du avslutar sin studietid i
forvag sa att JF kan stoppa din betalning i tid. Det dr deltagarens ansvar att att ringa eller
mejla kursansvarig for att meddela att hen har avslutat sin kurs.

Utvarderingar (se hemsidan for skolans handlingsplan for strukturerat kvalitetsarbete)



