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Rutiner for studieomdomessattning

Vid intervju och skolstart delges alla deltagare information om folkh6gskolans
studieomdome. Den informationen delas ocksa ut skriftligen eller bifogas i
deltagarnas digitala klassrum. Halvvags in i varje termin repeterar
kursansvariga den allmanna informationen om studieomdome. I de terminsvisa
deltagarsamtalen diskuterar kursansvarig med respektive deltagare med hjalp
av vokabular hamtad fran studieomdomets kriterier. Deltagarna blir ocksa

informerade om att de, om de inte vill, inte behoverta emot ett studieomdome.

Infor varje termin paminns alla undervisade lirare om ramarna och processen
for studieomdomet. Datum och tider for studieomdomessamtalen bestams
gemensamt pa ett mote for allmankurslararna nagra manader innan samtalen

sker och skrivs in i skolans interna personalkalender.

Deadline for larares individuella rapportering av studieomdome for varje
deltagare beslutas pa ett allmankurs-lararmote nagra méanader i forviag och
meddelas sedan till berord personal i mail avadministrator i god tid fore att alla

omdomen ska vara inrapporterade i Schoolsoft.

I mailet frdn administratoren finns en lank till ett Google-formular dar
rapporteringen sker. Lirare kommer inte at andras inrapporterade omdomen

innan de visas for alla pa konferensen.

Omdomena fran rapporteringen samlas automatiskt i en lista i ett Google-
kalkylark dar varje deltagare har var sin kolumn och varje rapporterande larare

har en egen rad. Kursdeltagare samlas automatiskt klassvis i listan.

Efter att deadlinen for inrapportering av studieomdomen har passerats raknas
snittet for varje deltagares omdomesrad fram och skrivs in under deras

respektive rader i kalkylarket.
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Under omdomeskonferenserna samlas alla berérda larare, rektor och nagra
observatorer (oftast larare som inte deltagit i omdomessittningen, t.ex. fran
sarskild kurs) i ett av skolans klassrum. Google-kalkylarket med deltagarnas
omdomen visas for alla med projektor. Deltagarnai varje klass/kurs diskuteras
en efter en, och omdomena for deltagare i de kommande klasserna/kurserna

doljs innan det ar dags att ta upp just dem.

Pa konferenserna diskuteras varje deltagare och dennes omdomesrad var for sig
med utgangspunkt i omdomeskriterierna i relation till deras genomsnittliga
siffra och utifran variationen/samstammigheten i alla larares individuellt
inrapporterade siffror som lett fram till den. Mycket emfas laggs vid
utvecklingen hos deltagaren under dennes tid pa skolan, vid den uppvisade
folkhogskolemdssigheten hos denne, samt vid bedomningen av dennes
prestationer i relation till forméagan att kunna bedriva hogre studier (pa
yrkeshogskola/hogskola/universitet). Nar kollegiet kommit 6verens om ett
gemensamt studieomdome skrivs detta in pa en rad under varje deltagares
snittsiffra. Om kollegiet inte kommer 6verens, lamnas deltagaren och tas upp pa

nytt vid en annan konferens nar alla hunnit fundera en géng till.

Medan varje deltagare diskuteras antecknar dennes kursansvarige larare
kommentarerna fran kollegiet for att kunna lyfta motiveringarna vid

efterfoljande omdomessamtal.

Omdomen for deltagare sitts efter varje termin. Om deltagaren har slutfort ett
ar pa skolan, skrivs omdomet in i dennes individuella studieplanering pa
Schoolsoft. Om deltagaren slutfort den forsta terminen pa ett nytt 1asar satts ett
preliminirt omdome som inte rapporteras in skriftligen, men som annars foljer
samma rutiner och riktlinjer som de skriftliga. De muntliga omdomena sitts for
att kunna fanga upp, meddela, och samtala om aktiviteten hos varje deltagare
pa ett regelbundet och kontinuerligt sitt, sa att denne far sa god koll som

mojligt pa sitt omdomeslage och hur det utvecklas.

I slutet av varje termin har de kursansvariga omdémessamtal med sina
deltagare dar de meddelar omdomet och de tillhorande motiveringarna fran

kollegiet. Deltagaren uppmanas da dven att prata med varje enskild larare om
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hur denne kan utvecklas bast framoveri just dennes amne/schemaposition (om

deltagaren inte slutar).

De skriftliga omdomena fors in i varje deltagares studieplan i Schoolsoft av
AK-administratoren strax efter att de meddelats muntligen av de kursansvariga

lararna under omdomessamtalen.

I slutet av den sista skolveckan varje termin far alla som avslutat ett helt skolar
sina intyg. Om man har fullgjort sin omfattning star de inskrivna
studieomdomena med i dessa utskrivna intyg, annars kan de endast beskadas i
de individuella studieplaneringarna pa Schoolsoft som varje deltagare och

dennes berorda larare har tillgdng att beskada.



